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„WDS ACADEMY“  
 

  



 

  

1 Kurzanleitung WDS academy  

Die WDS academy ist unsere Lernplattform. Über diese Plattform ist die Durchführung von allg-

meinen Schulungen, E-Learnings und Unterweisungen möglich. Jeder Nutzer verfügt über ein ei-

genes Profil, dem von der Administration Kurse zugewiesen werden. Diese Kurse und deren Lern-

inhalte können anschließend von den Nutzern bearbeitet werden. 

1.1 Erstes Anmelden 

Voraussetzung für die Anmeldung: 

 Internetanbindung und Internetbrowser  

 Email mit Anmeldedaten und zur Anmeldeseite der WDS academy 

 

1. Sie erhalten eine Email mit Anmeldedaten und einem Link zur Anmeldeseite der WDS 

academy. 

2. Link in der Email nutzen, um die WDS academy über den Internetbrowser aufzurufen. 

3. Anmeldedaten eingeben. 

 

Bild 1: Login in der WDS academy 

4. Sie werden aufgefordert ein neues Kennwort zu vergeben.  

Hinweis: Kennwortregeln  des Systems beachten! 

Kennwörter müssen aus Groß- und Kleinbuchstaben, Ziffern und Sonderzeichen und min-

destens 8 Zeichen bestehen. 



 

  

 

Bild 2: Kennwort ändern 

5. Das System bietet einen Überblick über die Benutzeroberfläche an. Diese kann mit „Weiter“ 

 durchgeklickt werden oder mit „Tour-Ende“  abgebrochen werden. 

 

Bild 3: WDS academy Tour 

1.2 Dashboard 

Das Dashboard ist eine individuelle Übersichtsseite über die Nutzer/innen zu ihren Kursen oder 

Aktivitäten gelangen und auf einen Blick sehen, wie sie in den einzelnen Kursen fortgeschritten 

sind. 



 

  

1.2.1 Wichtige Dashboard-Bereiche 

 

Bild 4: Dashboard 

 Element Beschreibung 

1 Nutzermenü 

Navigation innerhalb des Systems. Diese Leiste 

wird auch innerhalb aller anderen academy-Sei-

ten angezeigt. 

2 Zuletzt besuchte Kurse Übersicht über die kürzlich geöffneten Kurse 

3 Kursübersicht Übersicht über alle Kurse des Nutzers 

4 Sprache Sprache umschalten 

1.2.2 Fortschrittsanzeige 

Wurde die Bearbeitung eines Kurses begonnen, wird auf dem Dashboard eine Leiste mit den be-

reits erreichten Prozent angegeben. Dies gibt jedem Nutzer einen Überblick wie der Zwischen-

stand bei allen Kursen ist. 

 

Bild 5: Fortschrittsanzeige auf dem Dashboard 

1.3 Kurse 

Jedem Nutzer werden die Kurse angezeigt für die er von der Systemadministration (schulung@w-

u-d.com) eingetragen wurde.  

mailto:schulung@w-u-d.com
mailto:schulung@w-u-d.com


 

  

Um einen Kurs zu öffnen entweder 

 auf dem Dashboard in der Kursübersicht  auf den entsprechenden Kurs klicken oder 

 im Nutzermenü am linken Bildschirmrand unter „Meine Kurse“  auf den Kurs klicken. 

 

Bild 6: Kurse öffnen 

1.3.1 Übersicht Kurse 

 

Bild 7: Kursseite 

 



 

  

 Element Beschreibung 

1 Titel Titel des Kurses 

2 Erklärung Erläuterungen oder Informationen zum Kurs 

3 Thema 
Einzelne Kursinhalte (Aktivitäten) werden in The-

men sortiert 

4 
Aktivitätsverfolgung 

 

Nach dem Abschluss der einzelnen Inhalte er-

scheint ein Häckchen hinter dem Inhalt. Die 

Häckchen geben einen Überblick über den Fort-

schritt im Kurs. Dieser wird auch auf dem Dash-

board angezeigt (s. Fortschrittsanzeige).  

1.3.2 Aktivitätsverfolgung 

Häckchen hinter einer Aktivität geben dem Nutzer einen Überblick über seinen Fortschritt in dem 

Kurs. Es gibt unterschiedliche Formen der Aktivitätsverfolgung. 

Automatische Aktivitätsverfolgung 

Aktivitäten, die verpflichtend durchgeführt werden müssen, verfolgen die Aktivität automatisch. Der 

Abschluss der Aktivität ist an Bedingungen geknüpft, z. B. das vollständige Durchlaufen eines E-

Learnings mit Abschlussfrage. Der Abschluss wird durch ein Häckchen hinter der Aktivität in der 

Kursübersicht angezeigt. 

 Automatische Abschlüsse werden im Kurs durch gestrichelte Kästen angezeigt. 

Manuelle Aktivitätsverfolgung 

Aktivitäten, die freiwillig durchgeführt werden, müssen nicht verpflichtend abgehakt werden. Hinter 

freiwilligen Aktivitäten kann der Nutzer nach der Bearbeitung ein Häckchen machen, um den Über-

blick über die bereits bearbeiteten Aktivitäten zu behalten. 

 Manuelle Abschlüsse werden im Kurs durch Kästen mit durchgezogener Linie angezeigt. 

1.3.3 Kursinhalte 

Kurse sind in einzelne Themen sortiert. Je nach Kurseinstellungen kann auf bestimmte Themen 

erst nach dem Erfüllen von Bedingungen, z. B.  dem erfolgreichen Abschließen von bestimmten 

Themen wie Grundlagen/Basics, oder zu einem bestimmten Zeitpunkt zugegriffen werden. 

Wenn Bedingungen für das Ausführen einer Aktivität noch nicht erfüllt sind, wird die Aktivität als 

eingeschränkt markiert. Zusätzlich wird beschrieben, welche Voraussetzung noch zu erfüllen ist 



 

  

 

Bild 8: Erforderliche Bedingung noch nicht erfüllt 

 

Es gibt unterschiedliche Arten von Aktivitäten. Diese werden mit einem Icon dargestellt. 

Symbol/Icon Bezeichnung Erläuterung 

 
Abstimmung Abstimmung über bestimmte Fragen oder Themen 

 
Aufgabe 

Aufgabenstellungen, die vom Nutzer zu bearbeiten und anschließend 

an den Kursleiter geschickt werden 

 
Chat 

Ermöglicht das Nachrichten schreiben mit Personen oder Gruppen. 

Diskussionen zu einem Kurs sollen im Kursforum geführt werden, 

nicht im Chat. 

 
Datenbank Sammeln von Informationen in einer vordefinierten Struktur 

 
Externes Tool Schnittstelle zu externen Tools 

 
Feedback Umfragen zu Feedback und Evaluation 

 
Forum Ermöglicht Diskussionen innerhalb eines Kurses 

 
Glossar Wörterbuch oder FAQ-Listen 

 
Lektion Seiten mit Inhalten zum Kurs/Themenbereich 

 
Lernpakt E-Learning 

 
Test Wissenstest zur Kontrolle der Kursinhalte 

 
Umfrage Vordefinierte Umfragen zur Bewertung und Förderung des Systems 

 
Wiki Sammlung von untereinander verlinkten Seiten (Wissenssammlung) 

 

Symbol/Icon Bezeichnung Erläuterung 

 
Buch Lerninhalte in Form eines Buches 

 
Datei Weitere Dateien z.B. Bilder, Videos, Präsentationen etc. 

 
Link/URL Verlinkungen auf Internetseiten 



 

  

 
Textfeld Hinweise oder kurze Inhalte 

 
Textseite 

Lerninhalte in Form einer fortlaufenden Seite, die mit Abbildungen, 

Videos etc. ergänzt werden können 

 
Verzeichnis Element zur Strukturierung der Kursinhalte 

  



 

  

1.3.4 Übersicht E-Learning 

 

Bild 9: E-Learning starten 

 Element Beschreibung 

1 Titel Kurs Titel des Kurses 

2 Titel Aktivität Titel der Aktivität 

3 Daten zur Aktivität 

Eine Aktivität kann unbegrenzt oft wiederholt wer-

den.  

Die Zahl der Versuche hat keine Aussagekraft.  

Die Bewertung ist bis zum Abschluss einer Aktivi-

tät 0%, nach Abschluss 100 %. 

4 Start Beginnen der Aktivität 

5 Vorherige Aktivität 
Navigation zwischen den Aktivitäten 

6 Nächste Aktivität 

1.3.5 E-Learning bearbeiten 

Die Abschnitte unter den Themen sind nach und nach zu Öffnen und zu bearbeiten. 

1. Im Kurs auf eine Aktivität  klicken. 

 

2. Die Aktivitätsübersicht öffnet sich. 



 

  

 

3. Aktivität über „Start“ beginnen. 

Die Aktivität öffnet sich in einem neuen Fenster 

4. Über die Navigationsleiste durch die Aktivität klicken. 

 

5. Auf Fragenfolien gibt es keine Navigationsleiste. Die Frage muss beantwortet und über die 

Schaltfläche „Senden“ bestätigt werden, bevor das E-Learning fortfährt. 

6. Am Ende des E-Learnings erfolgt eine Abfrage, ob das E-Learning beendet oder noch ein-

mal wiederholt werden soll. Diese Frage muss beantwortet und gesendet werden, damit 

die Aktivitätsverfolgung korrekt angezeigt wird. 

Hinweis: Die letzte Frage des E-Learnings beantworten, nicht überspringen. Der Versuch 

wird sonst nicht gewertet. 
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